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d)
e)
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Répondez par vrai ou faux

a) * Une lettre formelle doit étre écrite dans un registre soutenu

b} W n'y a pas de différence entre la lettre de demande d’emploi et lasettre de motivation
¢} Le curriculum vitae est un document q‘u'on doit chaque fois actualiser

d) Le proceés verbal n’est pas différent du compte rendu

@) On peut faire la synthése d'un seul document

f) Dans un résumé, on peut donner son point de vue »
b

Trouvez les mots dont les définitionslsént les suivantes:

un produit d’un travail qui consiste a utiliser les informations de plusieurs textes pour en
vaire un seul......... tovsensaresesserassstevisessresnerosanacanars e esn resas 1esesnontate avass xR RS AL aRE Sasan s
Un message écrit envoyé dans une AAMINISEEAYION ceone s eeess e srssesssssssesssesssssmsensersreses rssssmsasens
Un travail qui consiste a prendre les points essentiels d’un texte pour.gn faire un du
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un document juridique écrit paraune personne qualifiée sur une séance, une réunion, une

SESSTON, UN CONSTAL iiiiiiuitisriisiresisais s asnisnasaersssssssasstonson sesrssassessns cassnssnsscsnonsassossnnsessussiiqroassassnsssoness
Un documeitt détaillant le parcours et autres compétences acquisesd’'un . .

Un texte oral ou écrit destiné a transmettre a un destinataire des informations afin qu’il

assessrecsiepeattaienrnes

puisse faire une représentation fidéle et la plus compléte possible.....ia...
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'a) Voici quelques parties d’une lettre de motivation et d’un curriculum vitae. Séparez-les

puis complétez la liste iy

" Compétences ljngulstnques / formule d’appel / objet / état civil/ pseces jointes /-

signature / lieu et date . . ) 'o
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a) Dltes si le document smvant estun resume ou une synthése o

L’ epanouussemenf social est un besom inhérerit a \'espéce humaine. Pour y accéder,
I'nomme peut soit étre employé, soit entreprendre cette derniére option est de plus en
plus pnsee. Mais, quand on opte pour I'entreprenariat par un-simple coup de téte, ony
échoue. Entreprendre pour réussir, ¢ est étre temeralre
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b} Citez les éléments de différence entre une synthése et un résumé
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