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EXAMEN TERMINAL

1- Aprés avoir donné la définition de I’informatique, dites & quoi servent les
logiciels Microsoft Word et Excel ?

2- Donnez quatre éléments de I’interface de Word ?

3- Donnez la police et les différentes tailles recommandées dans Microsoft

Word.
4- Quelles sont les raccourcis clavier sur windows :

a- pour créer un nouveau document ; b- pour copier un texte ; c- pour centrer
un texte ; d- pour imprimer un document ; e- pour couper un texte ; f- pour
mettre en caractere Gras un texte ; g- pour souligner un titre ; h- pour

s€lectionner un texte
5- Donnez la syntaxe manuelle utilisée pour les opérations suivantes sur Excel -
a- Somme ; b- Moyenne
6- Comment réalise-t-on un tableau scientifique ?
BONNE COMPOSITION

Nota bene : 'examen pratique est prévu pour le samedi 06 Juin 2019 & 7 heures au centre
de INJEPS Porto-Novo. Se munir obligatoirement de son ordinateur personnel pour la

composition.



