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EXAMEN TERMINAL

l - Apres avoir dome la d6finition de l,infomatique, dites a quoi servent les

Iogiciels Microsoft Word et Excel?

2- Domez quatre 616ments de l,interface de Word?

3- Domez la police et les dif罵rentes tailles recommand6es dans Microsoft

Word.

4- Quelles sont les raccourcis clavier sur windows :

a- POur Cr6er un nouveau document ; b- POur COPler un teXte ; C- POur Centrer

un texte ; d- POur impnmer un document ; e- POur COuPer un teXte rf pour

mettre en caractere Gras un texte ; g- POur SOuligner un titre ; h- POur

S61ectiormer un texte

5- Domez la syntaxe manuelle utilis6e pour les op6rations suivantes sur Excel :

a- Somme ; b- Moyeme

6- Comment r6alise-t-On un tableau scientifique?
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