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DUREE : 30 minutes

Chargé du cours : Professeur Jean-Maric FALOLA
Assistant : Monsieur GOUTHON Gilchrist Fabrice

EXAMEN TERMINAL
1- Apres avoir donné la définition de 'informatique, dites a quoi servent les
logiciels Microsoft Word et Excel ?
2- Comment mettre un texte en deux colonnes ?

3- Donnecz la police ct les différentes tailles recommandcées dans Microsoft

Word.
4- Dites par vral ou par faux les différents raccourcis clavier sur Windows :

a- Ctrl + E : eréer un nouveau document ; b- Ctri + E : copier ; c- Ctrl + V :
Enregistrer ; d- Ctrl + A @ imprimer ; e- Ctrl + Z : Couper ; {- Ctrl + F ; Mettre

en Gras ; g- Ctrl + Y : Souligner ; h- Shift + touche dircction : Sélectionner
5- Donnez la syntaxe manuelle utilisée pour les opcrations suivantes sur Excel :
a- Somme ; b- Moyenne
6- Comment réalise-t-on un tableau scientifique ?

Bonne composition

Nota bene : Pexamen pratique est prévu pour le samedi 06 Juin 2019 @ 7 heures au centre
de INJEPS Porto-Novo. Se munir obligatoirement de son ordinateur personnel pour la

COMPOSItion.






